
1. Podání oznámení v režimu notifikace (pro žlutý seznam 

odpadů) 

Přepravy odpadů podléhající předchozímu písemnému oznámení a souhlasu se řídí nařízením 

(EU) 2024/1157.  

Před podáním notifikace v systému musí být registrovány všechny relevantní subjekty a 

jejich provozovny – oznamovatel, původce odpadu, dopravce, příjemce a zařízení k využití i 

následná zařízení v případě předběžného využití. Stejná povinnost platí i pro 

obchodníky/zprostředkovatele. 

Nový blok 3.1. - Místo zahájení přepravy. Uvádí se konkrétní jedno místo, odkud přeprava začíná (i 

v případě více původců odpadu). Jedna notifikace je navázána na jedno místo zahájení přepravy, 

toto místo se přepisuje do všech průvodních dokladů 

Průvodní doklad musí být předán prostřednictvím DIWASS min. 2 pracovní dny před 

zahájením přepravy. Skutečné množství odpadu, dopravce a číslo kontejneru lze doplnit 

nejpozději před zahájením přepravy. 

1.1. Vytvoření oznámení v systému DIWASS 

Oznamovatel po přihlášení do DIWASS na domovské obrazovce vybere na šedé liště volbu 

Dokumenty -> DIWASS Notification procedure. Uživatel se dostane na obrazovku, kde uvidí 

souhrn všech oznámení, ve kterých vystupuje (v jakékoli roli). 



 

Pro tvorbu nového oznámení klikněte na zelené pole + Vytvořit.  

 

Vyberte subjekt oznamovatele, doplňte Jméno kontaktní osoby, telefonní číslo a e-mail pro toto 

oznámení a pokračujte stisknutím modrého pole Next. 



 

V dalším okně vyberte zemi vývozu, dovozu, případně tranzitu a správné příslušné orgány (za ČR 

vždy CZ01). Pozor u zahraničních příslušných orgánů, některé země mají několik úřadů (např. 

Německo). V případě zvolení chybného úřadu nelze tento krok změnit a oznámení se musí zrušit 

a podat znovu! 

 

 

Potvrďte výběr zeleným polem Confirm. 



  



1.2. Příprava a ukládání pracovního návrhu (draftu) oznámení 

Stisknutím modrého pole Save v pravém dolním rohu se vytvoří draft oznámení, který má 

přidělené unikátní číslo oznámení a lze jej dále vyplňovat. 

 

Pokračujte vyplňováním bloku 2 – Příjemce – Importer stisknutím pole Upravit. Vyberte Zemi a 

Název Příjemce, pokud je registrován, zobrazí se vám automaticky. Doplňte povinné chybějící 

údaje, označeny hvězdičkou. 



 

 



Dále pokračujte ve vyplňování formuláře dle současné praxe, blok 3.1. zatím přeskočte. Povinné 

je vždy vyplnit pole označené hvězdičkou. V bloku 8 vyberte registrovaného dopravce, v bloku 9 

původce. Novinkou je blok 3.1. – Místo odkud přeprava začíná, zde máte možnost výběru. 

Doporučujeme nejprve vyplnit blok 9, pokud přeprava začíná od původce a poté v bloku 3.1. 

původce již jen vybrat z rolovacího seznamu. Případně lze adresu doplnit ručně. Pamatujte, že 

adresa vyplněná v bloku 3.1. se propíše jako začátek přepravy do všech průvodních dokladů. 

Dále upozorňujeme, že v bloku 6 (období přepravy) je nutné zadat období maximálně na jeden rok 

(např. 1. 10. 2026 - 30. 9. 2027) mimo případů, kdy odpad míří do zařízení s předchozím souhlasem 

(povolení na 3 roky). 

 

Doporučujeme průběžně oznámení ukládat tlačítkem Save v pravém dolním rohu, abyste při 

nenadále situaci nepřišli o vyplněná data v draftu. 

Při výběru subjektu/ů v bloku 10 je na výběr, zda je zařízení interim/non-interim. Ve standardním 

případě zde zaškrtnete NO, nejedná se o interim operaci. Pokud zaškrtnete YES, jedná se o interim 



operaci a formulář oznámení se rozšíří o bloky 10.1 (interim a non-interim operace v jiném státě, 

než je stát dovozu) a 10.2. (interim a non-interim operace ve státě dovozu). Tato zařízení musí být 

v systému DIWASS registrována, aby zde šly vybrat. 

 



 

Pokračujte vyplňováním dalších bloků.  



 

  



V závěru nahrajte přílohy oznámení tlačítkem + Add attachment (seznam požadovaných 

dokumentů naleznete v Příloze II Nařízení (EU) 2024/1157 o přepravě odpadů). Přílohy se nahrávají 

ve formátu PDF. 

 

 



1.3. Odeslání notifikace, autentizace oznamovatele a původce 

Správně vyplněný formulář oznámení je nyní nutné uložit a autentizovat (oznamovatelem i 

původcem). Proces autentizace formuláře v DIWASS nahrazuje fyzické podepisování bloku 17. 

Autentizace se provádí stisknutím modrého pole Authenticate v pravém dolním rohu. Autentizaci 

nejprve provede oznamovatel a až poté původce (pozn. původce dokument nemůže dále editovat, 

pouze autentizuje poslední uloženou verzi formuláře, pokud oznamovatel po autentizaci původce 

udělá ve formuláři změny, musí tuto verzi znovu autentizovat i původce). 

 

Při autentizaci vyskočí pole, ve kterém vyplníte roli, kterou daný uživatel ve firmě zastává. 

 



Autentizace původce: 

 

 



Úspěšnou autentizaci oznamovatele i původce lze ověřit v bloku 17. Nyní se oznamovateli 

v pravém dolním rohu objeví pole Submit. 

 

Po stisknutí pole Submit se stav oznámení ze stavu DRAFT změní na SUBMITTED. V tomto kroku 

se oznámení automaticky postoupí všem dotčeným orgánům. 

V záložce Dashboard jsou dvě funkce – Checking a Decisions. Pod Decisions uvidíte datum 

Acknowledgementu (tj. datum podání), později i datumy vydání souhlasů. V poli Checking se 

postupně objeví datum, kdy orgán země vývozu označí oznámení jako řádně podané (properly 

carried out) a orgány ostatních zemí jej označí properly completed. Až poté mohou všechny země 

vydávat své souhlasy s přepravou. Záložka Request information slouží ke komunikaci mezi 

oznamovatelem a dotčenými orgány. Každá země má možnost zaslat pouze 3 výzvy k doplnění. 

Doporučujeme požadované informace dodávat kompletní, v případě vyčerpání výzev je nutné 

oznámení invalidovat a podat jej znovu.  



 

 

  



2. Generování a potvrzování průvodních dokladů 

Pro generování a potvrzování průvodních dokladů je nutné, aby oznámení bylo odsouhlaseno 

všemi dotčeným orgány, tedy ve stavu CONSENTED. Průvodní doklad se může vyskytovat v těchto 

stavech: 

Stav Kdy stav začíná Kdy stav končí Důsledky stavu 

DRAFT 

(NÁVRH) 

Oznamovatel uloží 

návrh průvodního 

dokladu 

Oznamovatel podá 

navržený průvodní doklad 

(ohlásí přepravu) 

Pouze oznamovatel může 

vidět a editovat návrh 

ANNOUNCED 

(OHLÁŠENO) 

Oznamovatel ohlásí 

navržený průvodní 

doklad (ohlásí 

přepravu) 

- Oznamovatel zruší 

průvodní doklad, nebo 

- Dopravce potvrdí     

převzetí odpadu, nebo 

- Je podáno potvrzení o 

převzetí odpadu, nebo 

- Zařízení potvrdí převzetí 

odpadu, anebo 

- Příslušný orgán podá 

žádost o zpětvzetí odpadu 

Průvodní dokument je 

viditelný pro všechny 

subjekty oznámení. Vybrané 

subjekty (dopravce, příjemce 

a zařízení figurující v této 

přepravě) mohou přispívat do 

průvodního dokumentu 

vyplněním příslušných polí. 

Oznamovatel má možnost 

průvodní doklad aktualizovat. 

MOVING 

(V PŘEPRAVĚ) 

Dopravce potvrdí 

převzetí odpadu 

- Je podáno potvrzení o 

převzetí odpadu, nebo 

- Zařízení potvrdí převzetí 

odpadu, anebo 

- Příslušný úřad podá 

žádost o žádost o zpětvzetí 

odpadu 

Příslušný úřad může podat 

žádost o zpětvzetí odpadu. 

Vybrané subjekty stále 

mohou přispívat do 

průvodního dokladu. 

Oznamovatel již nadále 

nemůže dokument 

aktualizovat. 

CANCELLED 

(ZRUŠENO) 

Oznamovatel zruší 

průvodní dokument 
- 

Pouze ze stavu DRAFT a 

ANNOUNCED. 

RECEIVED 

(PŘIJATO) 

Příjemce/zařízení 

potvrdí příjem odpadu 

- Zařízení potvrdí příjem 

odpadu (pokud není 

příjemce zařízení), nebo 

- Příslušný úřad podá 

žádost o zpětvzetí odpadu. 

Oznamovatel již nadále 

nemůže dokument 

aktualizovat. 

Vybrané subjekty stále 

mohou přispívat do 

průvodního dokladu. 



2.1. Vytvoření průvodního dokladu oznamovatelem a nahlášení 

přepravy  

Průvodní doklad může být nahlášen (uveden do stavu ANNOUNCED) nejméně 2 pracovní dny 

před plánovaným datem přepravy. DIWASS neumožňuje nahlášení průvodního dokladu, který by 

obsahoval stejné datum plánované přepravy jako je den nahlášení průvodního dokladu, nebo den 

následující. Průvodní doklad může nahlásit pouze oznamovatel. Původce odpadu neautentizuje 

průvodní doklad, má pouze možnost vhlížet do ohlášeného průvodního dokladu. Není možné 

nahlásit více průvodních dokladů, než je povolené množství přeprav dle formuláře oznámení.  

Pro vytvoření průvodního dokladu si oznamovatel rozklikne dané oznámení a následně na modré 

liště zvolí záložku MOVEMENT a následně stiskne modré pole Create movement document. 

 

Následně uživatel uvidí nový řádek se stavem NEW a vedle něj pole s možností editace úplně 

vpravo. Klikne na ikonu. 

 

COMPLETED 

(DOKONČENO) 

Zařízení potvrdí 

zpracování odpadu 

Příslušný úřad podá žádost 

o žádost o zpětvzetí 

odpadu 

Oznamovatel ani žádné další 

subjekty již nadále nemohou 

dokument aktualizovat nebo 

do něj přispívat 

 

TAKE-BACK 

(ZPĚTVZETÍ) 

Příslušný úřad podá 

žádost o žádost o 

zpětvzetí odpadu 

- - 



Kliknutím se zobrazí šablona průvodního dokladu, některá pole již budou předvyplněna 

z oznámení. V tomto momentu doporučujeme dokument uložit kliknutím na tlačítko vpravo dole  

Save New. Status se změní na DRAFT. 

 

Po tomto úkonu DIWASS zobrazí DASHBOARD oznámení, se souhrnem detailů k danému 

oznámení. Pro další práci ve vytvořeném draftu je potřeba vrátit se do záložky MOVEMENT. Zde ze 

seznamu všech vytvořených průvodních dokladu (pokud již byly dříve některé průvodní doklady 

vytvořeny) vybere relevantní draft. Pro jeho editaci opět klikne na ikonu úplně vpravo. 

 

Opět vidíme předvyplněnou šablonu z oznámení. Oznamovatel má vpravo dole tři možnosti, buď 

průvodní doklad zrušit (cancel), uložit (save) nebo autentizovat (authenticate), případně si jej 

vytisknout. 

 

Nyní je nutné vyplnit pole průvodního dokladu. Bloky 1 a 2 jsou předvyplněny a nelze je změnit. 

Blok 3 se vyplňuje pouze pokud číslo kontejneru existuje. Blok 2b se vyplňuje v případě, že se daný 

průvodní dokument vztahuje již k existujícímu průvodnímu dokladu, toto se použije v případě 

zpětvzetí nebo při zadržení z důvodu ilegální přepravy odpadů. Ve standardním případě na obě 

otázky odpovíme Ne. Bloky 3 a 4 jsou opět předvyplněny z formuláře oznámení a nelze je změnit. 



 

Do bloku 5 se vyplní opravdové množství odpadu, které bude v dané přepravě přepravováno. 

Jednotky musí být stejné jako jednotky uvedené v oznámení (Mg/m3). V bloku 6 se vyplní skutečné 

datum přepravy – DIWASS nedovoluje nahlásit průvodní doklad, ke kterém je jako skutečné datum 

přepravy uvedeno datum nahlášení průvodního dokladu nebo následující datum, tato povinnost 

vyplývá z čl. 16 odst. 2 Nařízení 2024/1157 a je tedy nutné nahlásit přepravu nejméně dva 

pracovní dny před plánovaným datem přepravy. V bloku 7 se modrým tlačítkem + Add vybere 

druh a množství balení. Tyto informace by měly korespondovat s formulářem oznámení, pro 

výjimečné a odůvodněné případy je ale možné zadat jiné údaje. 

 

V bloku 8 oznamovatel zvolí, který z dopravců (pokud jich v oznámení figuruje více) bude převážet 

odpad z této přepravy. Pokud je dopravce v oznámení pouze jeden, bude vybrán automaticky.  



K přidání a odebrání dopravců z daného průvodního dokladu slouží tlačítka + a – v blocích 8.a. a 

8.b. V bloku 8.b. musí zůstat pouze dopravce/i kteří se dané přepravy budou účastnit. 

 

 Bloky 9-14 jsou předvyplněné z oznámení a nelze je editovat. V bloku 16 lze přidat dodatečné 

informace, týkající se dané přepravy. 

Po vyplnění všech bloků je nutné průvodní doklad uložit stisknutím na Save v pravém dolním rohu. 

Následně stisknutím pole Authenticate průvodní doklad autentizuje.  

 

Ve vyskakovacím okně vyplní roli, kterou ve své organizaci zastává (toto je ekvivalent podpisu 

průvodního dokladu).  

 

Stisknutím zeleného pole Confirm se uživatel opět dostane na DASHBOARD. Poté stiskne lištu 

MOVEMENT, kde může vidět, že stav průvodního dokladu je stále DRAFT, ale objevila se vedle něj 

zelené zatržítko, potvrzující, že daný průvodní doklad byl oznamovatelem autentizován.  

Pro další postup je nutné opět kliknout na editovací ikonu vpravo. 



 

Uživatel dále vidí, že se vpravo dole objevila možnost průvodní doklad podat (nahlásit přepravu) 

ANNOUNCE. 

 

Stisknutím na ANNOUNCE se uživatel dostane opět na DASHBOARD a kliknutím na záložku 

MOVEMENT uvidí, že stav daného průvodního dokladu se změnil na ANNOUNCED. 



2.2. Potvrzení převzetí odpadu dopravcem  

Aby dopravce potvrdil převzetí odpadu, přihlásí se do DIWASS a na horní liště vybere záložku 

Movement. Zde vidí, nahlášenou přepravu ve stavu ANNOUNCED.  

Zvolí daný průvodní doklad.  

 

Dále stiskne vpravo dole Create carrier transport a vybere daného přepravce (sebe), v případě 

že by bylo v oznámení na výběr dopravců více. 

 

Dále se zobrazí vyskakovací okno, kde se vyplní datum dané přepravy a způsob dopravy. Pokračuje 

stisknutím Next. Uvede roli v dané firmě a potvrdí zeleným Confirm. 

 



Uvede roli v dané firmě a potvrdí zeleným polem Confirm. 

 

  



Nyní se stav přepravy změní na MOVING. Na úvodní stránce DASHBOARD vidíme, že je tato 

přeprava na cestě (on going). 

 

  



2.3. Potvrzení převzetí odpadu příjemcem (pokud není zařízením) 

Příjemce může přepravu, tedy průvodní doklad vidět v systému v momentě, kdy je přeprava 

nahlášena oznamovatelem (ve stavu ANNOUNCED). 

Potvrzení příjemcem probíhá opět v záložce MOVEMENT, kde vybere příslušný průvodní doklad. 

Zde stiskne vpravo dole pole Create consignee certificate. 

 

Následně vyskočí okno, kde příjemce vyplní datum přijetí odpadu a vyplní povinně označené pole. 

 

 

 

 

 



Uvede roli v dané firmě a potvrdí stisknutím Confirm. 

 

Nyní se stav přepravy změní na RECEIVED. Na úvodní stránce DASHBOARD vidíme, že je tato 
přeprava přijata příjemcem. 

 

  



2.4. Přijetí a zpracování odpadu zařízením 

Zařízení pro zpracování odpadu může přepravu, tedy průvodní doklad vidět v systému v momentě, 

kdy je přeprava nahlášena oznamovatelem (ve stavu ANNOUNCED). 

2.4.1. Potvrzení přijetí odpadu zařízením 

Potvrzení přijetí odpadu probíhá opět v záložce MOVEMENT, kde vybere příslušný průvodní 

doklad. Zde stiskne vpravo dole Create facility reception certificate a vybere dané zařízení (své 

zařízení) v případě že by bylo v oznámení na výběr zařízení více. 

 

Následně vyskočí okno, kde zařízení vyplní datum přijetí odpadu a další pole: množství přijatého 

odpadu, množství odmítnutého odpadu (v tomto případě 0 t), přibližné datum zpracování odpadu, 

důvod odmítnutí (zde žádný), označení a složení odpadu, dále zařízení, kde využití/odstranění 

proběhlo a další povinná pole. 



 

Uvede roli v dané firmě a potvrdí stisknutím Confirm. Stav je průvodního dokladu je stále 

RECEIVED.  

  



2.4.2. Potvrzení zpracování odpadu zařízením 

Poté co dojde v zařízení ke zpracování odpadu, je třeba ho potvrdit. Potvrzení zpracování odpadu 

probíhá opět v záložce MOVEMENT, kde vybere příslušný průvodní doklad. Zde stiskne vpravo 

dole na Create facility completion certificate a vybere dané zařízení (své zařízení) v případě že 

by bylo v oznámení na výběr zařízení více. 

 

Následně vyskočí okno, kde zařízení vyplní datum zpracování odpadu a další pole: množství 

odpadu připraveného k využití, množství využitého odpadu a odstraněného odpadu (v tomto 

případě 0 t), dále zařízení, kde využití/odstranění proběhlo a další povinná pole. 

 



Nyní se stav přepravy změní na COMPLETED – v záložce MOVEMENT. Na úvodní stránce 

DASHBOARD vidíme, že byla tato přeprava zpracována zařízením (zelená barva). 

 

Stejným způsobem se bude postupovat i u dalších průvodních dokladů. 

 


