z.

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENi MiSTA V PRACOVNiIM POMERU

Datum: 22. leden 2026
C.j.: MZP/2026/260/447

Ministerstvo Zivotniho prostiedi (dale jen ,MZP“) vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

000806 Asistent/asistentka ndméstka ministra

Mistem vykonu prdce je Praha.
Cinnosti na misté budou vykonavany v pracovnim poméru na dobu neuréitou.
Pfedpokladanym dnem nastupu je 9. tnor 2026.

Misto je zafazeno do 10. platové tFidy®.

NAPLN CINNOSTI:

e Vykondvani dil¢ich administrativnich ¢innosti (archivace dokumentd, vyfizovani posty...).

e  Sprava kalendarfe naméstka a planovani a organizace ndvstév, porad a pracovnich cest.

e Spolupriace a komunikace s odbornymi Utvary Ministerstva Zivotniho prostredi, ostatnimi organy statni
spravy a ostatnimi institucemi.

e Prace se spisovou sluzbou, ekonomickymi a dalSimi internimi systémy.

POZADAVKY:

e  Ukoncené vyssi odborné nebo vysokoskolské vzdélani,
e  bezthonnost?.

VYHODOU jsou ochota ucit se novym vécem, dobré logické a analytické uvazovani, praxe v problematice
informacnich systém(/SW a technologii, znalost prace na PC (Microsoft Office — Word, Excel, PowerPoint), dobré

organizacni a prezentacni dovednosti, schopnost samostatné prace i prace v tymu a fidi¢sky prikaz skupiny B.

NABIZIME:

=  zajimavou a dynamickou praci

= praciv pratelském kolektivu

= pruzna pracovni doba

= dovolena 5 tydni

= indispozi¢ni volno 5 dnl

= prispévek na stravovani

= prispévky z FKSP formou osobniho konta zaméstnance (lze vyuZit na penzijni pfipojisténi, rekreaci, kulturu,
vzdélavani a télovychovu, knihy, vitaminové doplnky, dioptrické bryle, optické pomdcky, ockovani proti
infekénim onemocnénim, dentalni hygienu apod.)

= finanéni dary k pracovnim a Zivotnim jubileim, k odchodu do dichodu a za mimoradnou aktivitu

= détska skupina v budové ministerstva

= parkovani pred budovou ministerstva

=  podporu v odborném ristu

! Platové ohodnoceni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancui ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2 Za bezihonného se nepovazuje ten, kdo byl pravomocné odsouzen pro myslny trestny ¢in nebo pro trestny ¢in proti pofadku ve vécech
verejnych z nedbalosti, pokud odsouzeni nebylo zahlazeno nebo pokud se na pachatele nehledi, jako by nebyl odsouzen.



Nabidky se strukturovanym Zivotopisem v ¢eském jazyce (s uvedenim e-mailové adresy a telefonu), motivaénim
dopisem a kopii dokladu prokazujiciho dosazené vzdélani doructe ve lhaté do 2. iinora 2026 v elektronické
podobé na adresu

zamestnani@mzp.gov.cz

nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu:

Ministerstvo Zivotniho prostiedi
Odbor personalni a statni sluzby
Vrsovicka 1442/65
100 10 Praha 10

nebo osobné na podatelnu MZP na vy$e uvedené adrese
nebo prostfednictvim datové schranky - ID datové schranky 9gsaax4.

Obdlku (predmét emailu) oznacte slovy: ,,PM 000806*.

Vybérové fizeni probéhne ve dvou kolech. V prvnim kole budou zhodnoceny zaslané pisemné podklady a bude
proveden vybér uchazecu, ktefi nejlépe odpovidaji vySe uvedenym pozadavkim. Tito budou pozvani k pohovoru.

S uchazeci bude vedena komunikace predevsim prostfednictvim jejich e-mailové adresy, neuvedou-li vyslovné
jiny zpUsob.

Ministerstvo Zivotniho prostfedi podporuje rovnost Zzen a muzl, diverzitu v rozhodovacich pozicich a pfimé
zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim s ohledem na profesni a kvalifika¢ni pfedpoklady.

Kontaktni osoba pro personalni dotazy:
Mgr. Alena Smidova, tel. 267 122 434, email: alena.smidova@mzp.gov.cz

Ing. Richard S¢erba, MBA
feditel odboru personalniho a statni sluzby

PRILOHA: Cestné prohlaseni
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