—— [ TOP/ZAMESTNAVATELE P17

Ministerstvo Zivotniho prostfedi A VEREINA SPRAVA

VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENi MiSTA V PRACOVNiM POMERU

Datum: 1. prosince 2025
C.j.: MZP/2025/260/7173

Ministerstvo Zivotniho prostfedi (déle jen ,,MZP“) vyhladuje v souladu s ustanovenim § 178 zékona ¢&. 234/2014

Sb. o statni sluzbé vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista do pracovniho poméru

000596 Personalista/personalistka v oddéleni persondlnim

Mistem vykonu préce je Praha.

Cinnosti na sluzebnim misté budou vykonavany v pracovnim poméru na dobu uréitou, po dobu nepfitomnosti

statniho zaméstnance, nejpozdéji do 6. zari 2026.

Pracovni Uvazek je 40 hodin tydné.

Pfedpokladanym dnem nastupu je 5. leden 2026.

Misto je zafazeno do 13. platové tFidy®.

NAPLN CINNOSTI:

Zajistuje agendu spojenou s pracovnimi a sluzebnimi poméry zaméstnancu.

Zajistuje charakteristiky pracovnich a sluzebnich mist.

Zajistuje agendu pfipravy smluv v rdmci realizovanych vefejnych zakazek v oblasti ¢innosti persondlniho
oddéleni.

Pravidelné zasila informace v oblasti nastupl a vystupl zaméstnanci za jednotlivé mésice zastupclm
odborové organizace.

Zpracovava mésicni/ctvrtletni prehledy nastupl/vystupl nové pfijatych nebo odchozich zaméstnancd.
Organiza¢né zajistuje ndastupni $koleni novych zaméstnanci véetné zajisténi dokumentd k predani
novym zaméstnanclim, podkladové materidly ke Skoleni a zajisténi sSkoliteld pro jednotlivé oblasti
komunikace s nimi.

V zajistovanych agendach zabezpeduje zadavani pfislusnych dat do personélné-platového informaéniho
systému OKbase.

POZADAVKY:

Ukoncené stfredoskolské vzdélani s maturitou,

statni ob&anstvi CR, popf. obcanstvi jiného ¢lenského statu EU nebo obéanstvi statu, ktery je smluvnim
statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,

bezthonnost, 2

zdravotni zpUsobilost.

VYHODOU jsou praxe v personalni oblasti, praxe ve statni spravé, znalost pracovnépravnich predpist (zejména
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé), komunikativnost, peclivost, vysoka odolnost viéi stresu.

! Platové ohodnoceni dle natizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancd, ve znéni pozdéjsich pfedpist.
2 Splnéni tohoto pozadavku se doklada vypisem z rejsttiku trestu.



NABIZIME:

e zajimavou a dynamickou praci

e prdciv pratelském kolektivu

e mozZnost CasteCné prace z domova

e  pruZna pracovni doba

e dovolend 5 tydn(

e indispozi¢nivolno 5 dn(

e  prispévek na stravovani

e prispévky z FKSP formou osobniho konta zaméstnance (lze vyuZit na penzijni pfipojisténi, rekreaci,
kulturu, vzdélavani a télovychovu, knihy, vitaminové doplnky, dioptrické bryle, optické pomicky,
ockovani proti infekénim onemocnénim, dentalni hygienu apod.)

e  Multisportkarta pro volnocasové aktivity

e finan¢ni odména k pracovnim a Zivotnim jubileim, k odchodu do dlichodu a za mimoradnou aktivitu

e détska skupina v budové ministerstva

e  parkovani pred budovou ministerstva

e podporu v odborném ristu

Nabidky se strukturovanym Zivotopisem v ¢eském jazyce (s uvedenim e-mailové adresy a telefonu), motivaénim
dopisem a kopii dokladu prokazujiciho dosazené vzdélani doructe ve Ihité do 11. prosince 2025 v elektronické
podobé na adresu

zamestnani@mzp.gov.cz

nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu:

Ministerstvo Zivotniho prostiedi
Odbor personalni a statni sluzby
Vrsovicka 1442/65
100 10 Praha 10

nebo osobné na podatelnu MZP na vy3e uvedené adrese
nebo prostfednictvim datové schranky - ID datové schranky 9gsaax4.

Obalku (predmét emailu) oznacte slovy: ,,PM 000596“.

SpInéni predpokladd statniho obéanstvi CR, dosazeni minimalniho poZzadovaného vzdélani a potiebné zdravotni
zpUsobilosti je uchaze¢ povinen doloZit origindlem nebo ufedné ovérenou kopii pfislusné listiny, pripadné
¢estnym prohlasenim, pri¢emz listiny uchazec predlozi nejpozdéji pfed konanim pohovoru. Spinéni predpokladu
bezihonnosti se osvédcuje nejpozdéji pred konanim pohovoru vypisem z Rejstriku trestd, ktery nesmi byt starsi
nez 3 mésice.

Vybérové fizeni probéhne ve dvou kolech. V prvnim kole budou zhodnoceny zaslané pisemné podklady a bude
proveden vybér uchazec, ktefi nejlépe odpovidaji vyse uvedenym pozadavkdm. Tito budou pozvéni k pohovoru.
S uchazedi bude vedena komunikace predevsim prostrednictvim jejich e-mailové adresy, neuvedou-li vyslovné
jiny zpUsob.

Prihlasenim se do vybérového fizeni uchaze¢ o zaméstnani stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich
vazeb, které by pfi vykonavani Ccinnosti v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly stfet zajmu.
Veskeré osobni Gdaje jsou zpracovavané v souladu s nafizenim evropského Parlamentu a Rady (EU) 2016/679,


mailto:zamestnani@mzp.gov.cz

o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajli a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES (tzv. GDPR), popf. pFislusna ustanoveni zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tGdaju.

Ministerstvo Zivotniho prostfedi podporuje rovné pracovni a sluZzebni uplatnéni Zen a muz(, genderovy
antidiskriminacni pfistup pfi obsazovani rozhodovacich pozic a zaméstndvani osob se zdravotnim postizenim
ve vazbé na specifické profesni a kvalifikacni predpoklady.

Kontaktni osoba pro odborné dotazy:
Ing. Stanislava Novotn3, tel. 267 122 562, email: stanislava.novotna@mzp.gov.cz

Kontaktni osoba pro persondini dotazy:
Mgr. Alena Smidova, tel. 267 122 434, email: alena.smidova@mzp.gov.cz

Ing. Richard S¢erba, MBA
reditel odboru personalniho a statni sluzby

PRILOHA: Cestné prohlageni
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